УТВЕРЖДЁН

Распоряжением

Главы администрации

Первомайского района 
От 25.05.2010  № 190-р
РЕГЛАМЕНТ ПРОЦЕССА

«ОФОРМЛЕНИЕ ДОГОВОРА НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ 

СЕЛЬХОЗПРОИЗВОДИТЕЛЯМ» 
СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА

1. Общие положения

Цель регламента:

Установить процедуру оформления договоров на получение субсидий (*молодым специалистам на приобретение жилья) сельхозпроизводителям всех форм собственности.

Владелец процесса:
            Начальник управления сельского хозяйства
Управляющие воздействия:

- Постановления Главы администрации Первомайского  района; 

- Распоряжения Главы администрации Первомайского района района;

- Решения Думы Первомайского района;
- Постановления и распоряжения Губернатора Томской области в сфере сельского хозяйства.
Используемые ресурсы:

Персонал, оборудование

2. Определения, сокращения, нормативные ссылки

Основные документы, используемые в деятельности:

· Устав муниципального района «Первомайский район»;
· ISO 9000:2000 Международный стандарт «Системы менеджмента качества. Основы и словарь».

· ISO 9001:2000 Международный стандарт «Системы менеджмента качества. Требования».

· Закон № 131-ФЗ от  06.10.03 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», последняя редакция 16.10.2006;
· Закон о сельском хозяйстве в РФ;
· Закон № 136-ФЗ «Земельный кодекс»;

· ФЗ «Об обороте земель с/х назначения»;

· Приказы министерства с/х РФ Томской области;

· Национальный проект «Развитие АПК».

· Программа «Социальное развитие села»

· Программа кадрового обеспечения организаций сельских и городских поселений г. Томска»

· Программа субсидирование на кредитование личных подсобных, коллективных, крестьянско-фермерских хозяйств»

Перечень документированных процедур, относящихся к данному процессу:

· Процедура «Оформление договора на получение субсидии (*молодым специалистам на приобретение жилья) сельхозпроизводителям всех форм собственности».
3 Процедуры
3.1 Процедура «Оформление договора на получение субсидии (*молодым специалистам на приобретение жилья) сельхозпроизводителям всех форм собственности» 
	Блок-схема
	№ этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
[image: image1]

	1
	Наименование этапа
	Прием и рассмотрение заявления

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела АПК

	
	
	Вход
	Заявление + (необходимый пакет документов)

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление

	
	
	Наличие записей
	Заявление;

Запись о принятии документов в журнале регистрации

	
	
	Срок выполнения
	1 день ?

	
	
	Комментарии
	Заявление рассматривается при наличии полного пакета документов

	
	2
	Наименование этапа
	Рассмотрение, согласование и утверждение документов


	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела АПК

	
	
	Вход
	Зарегистрированные документы

	
	
	Выход (результат)
	Рассмотренные, согласованные и утверждённые документы

	
	
	Наличие записей
	Визы специалистов на Листе согласования документа

	
	
	Срок выполнения
	7 дней

	
	
	Комментарии
	-

	
	3
	Наименование этапа
	Подготовка сквозного реестра (*заключения) о возможности оказания помощи в получении субсидии + Договор

	
	
	Ответственный 
	Глава Администрации муниципального района

	
	
	Вход
	Рассмотренные, согласованные и утверждённые документы

	
	
	Выход (результат)
	Сквозной реестр (*заключение) о возможности оказания помощи в получении субсидии .

	
	
	Наличие записей
	Подписи Главы Администрации муниципального района и Начальника отдела АПК

	
	
	Срок выполнения
	2 дня

	
	
	Комментарии
	-

	
	4
	Наименование этапа
	Отправка сквозного реестра (*заключения)  и договора (вместе с пакетом документов) в Департамент социально-экономического развития села  Томской области

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела АПК

	
	
	Вход
	Сквозной реестр (*заключение) о возможности оказания помощи в получении субсидии .

	
	
	Выход (результат)
	Отправленное сквозного реестра (*заключения) о возможности оказания помощи в получении субсидии.

	
	
	Наличие записей
	Запись в  журнале об отправке сквозного реестра (*заключения)

	
	
	Срок выполнения
	1 день

	
	
	Комментарии 
	-

	
	5
	Наименование этапа
	Выдача договора на получение субсидии

	
	
	Ответственный 
	Специалист отдела АПК

	
	
	Вход
	Подписанный договор

	
	
	Выход (результат)
	Выданный договор

	
	
	Наличие записей
	Журнал регистрации договоров

	
	
	Срок выполнения
	2 дня

	
	
	Комментарии 
	


* - обозначение, относящееся к процедуре оформления договора на получение субсидии молодым специалистам на приобретение жилья 
4. ЛИСТ УЧЕТА ИЗМЕНЕНИЙ В РЕГЛАМЕНТЕ ПРОЦЕССА
	дата
	кем

разработано
	Описание изменений в регламенте процесса
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