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Администрация Первомайского района

        636930, Томская область, Первомайский район,

        с. Первомайское, ул. Ленинская, 38, тел. 2-22-54, факс 2-19-46

        ИНН 7012000657

_______________________________________________________________________________

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
     20.04.2015                                                                                                              № 111-р
	Об утверждении списка должностных лиц Администрации Первомайского района, ответственных за предоставление муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области 

в электронном виде



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Губернатора Томской области от 07.07.2011 №211-р «Об утверждении Плана мероприятия по переходу на межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие при предоставлении государственных услуг на территории Томской области на 2011 - 2012 годы и типового Плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг на территории Томской области на 2011 - 2012 годы", распоряжением Администрации Томской области от 30.06.2011 N 619-ра "Об утверждении региональной программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в Томской области на 2011 - 2013 годы":
1. Утвердить список должностных лиц Администрации Первомайского района и ее структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области  в электронном виде, согласно приложению 1.

2. Назначить операторов учетной системы по приему и обработке заявлений граждан с Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, операторов использования региональной системы обмена электронными документами (РСОЕД) с правом электронной подписи на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области в электронном виде согласно приложению 1.

3. Утвердить Правила использования автоматизированных информационных систем для организации межведомственного взаимодействия и правила использования электронной подписи при предоставлении муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области согласно приложению 2.

4. Контроль по формированию и направлению межведомственных запросов, ответов в рамках предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области  осуществляют операторы РСОЕД, руководители органов и структурных подразделений Администрации Первомайского района.

5. Рекомендовать Главам сельских поселений Первомайского района Томской области:

- назначить ответственных исполнителей за формирование и ведение реестра муниципальных услуг, разработку (внесение изменений) административных регламентов муниципальных услуг;

- представить  заместителю Главы Первомайского района по управлению делами (Исаевой Т.А.)  копии постановлений о назначении ответственных исполнителей  в администрациях сельских поселений Первомайского района Томской области в срок до 20.05.2015 года.
6. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Заветы Ильича»  и разместить на официальном сайте Первомайского района  http://pmr.tomsk.ru/ .
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Первомайского района по управлению делами Исаеву Т.А.

И.о.Главы Первомайского района




И.И.Сиберт

Л.А.Салаватуллина
2 14 53

Приложение №1 















к распоряжению Администрации 















Первомайского района от 20.04.2015 №111-р
СПИСОК

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА И ЕЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ, 
ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПЕРВОМАЙСКИЙ РАЙОН» ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ   В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

	NN

пп
	Ф.И.О.
	Перечень услуг
	Должность,

структурное

подразделение
	Прием и

обработка

электронных

заявлений с

Портала

Томской

области
	Использование

региональной

системы

обмена

электронными

документами
	Использование

электронной

подписи

	 1
	 Седун 

Валентина 

Ивановна
Шестакова Людмила Михайловна
	Выдача копий  архивных документов,

подтверждающих право владения землей   

	Главный специалист муниципального архива
Ведущий специалист муниципального архива
	     +     
	
	

	
	
	Исполнение тематических запросов и запросов социально-правового характера


	
	+
	+для социально-правовых запросов
	+для социально-правовых запросов

	
	Седун 

Валентина 

Ивановна

	Предоставление архивных документов для исследователей в читальный зал архива


	Главный специалист муниципального архива

	
	
	

	
	Седун 

Валентина 

Ивановна
Шестакова Людмила Михайловна
	Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива


	Главный специалист муниципального архива
Ведущий специалист муниципального архива
	
	
	

	
	
	Хранение, комплектование (формирование), учёт и использование архивных документов и архивных фондов

	
	
	
	

	 2
	 Шабратко Ольга Викторовна
	Рассмотрение обращений граждан
	 Главный специалист по организационной и кадровой работе

	
	
	

	3
	Воронина Ирина Ивановна
 
	 Оформление и выдача согласия на залог права аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Руководитель Управления имущественных отношений 
	
	
	

	
	
	Предоставление, переоформление и изъятие  горных отводов для разработки месторождений и проявлений общераспространенных полезных ископаемых
	
	
	
	

	
	
	Проведение проверок при осуществлении лесного контроля
	
	
	
	

	4
	Сергеева Наталья Андреевна
	Предоставление в аренду (собственность) муниципального имущества
	Ведущий специалист Управления имущественных отношений
	
	
	

	
	
	Осуществление контроля за сохранностью и использованием по назначению муниципального имущества
	
	
	
	

	
	
	Выдача информации об объектах учета реестра муниципальной собственности
	
	
	
	

	5
	Стрельникова Татьяна Михайловна
	Образование земельного участка из земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
	Ведущий специалист

Управления

имущественных отношений
	
	
	

	
	
	Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком на основании заявления об отказе от права
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком на основании заявления об отказе от права
	
	
	
	

	
	
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование из земель, находящихся в муниципальной собственности 
	
	
	
	

	
	
	Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения
	
	
	
	

	
	
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земельных участков из одной категории в другую


	
	
	
	

	
	
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для садоводства и огородничества данного хозяйства дачникам и их садоводческим огородническим и дачным некоммерческим объединениям
	
	
	
	

	
	
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	
	
	
	

	
	
	 Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства
	
	
	
	

	
	
	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
	
	
	
	

	
	
	Предоставление земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности
	
	
	
	

	
	
	Установление (прекращение) публичного сервитута                       
	
	
	
	

	
	
	Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка                                                    
	
	
	
	

	
	
	Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте                                                     
	
	
	
	

	6.
	Обеднин Максим Александрович
	Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций
	Начальник отдела строительства и архитектуры
	
	
	

	7.
	Мазаник Светлана Анатольевна
	Принятие решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы      

"Жилище" на 2011 - 2015 годы                                          
	Ведущий специалист по целевым программам
	
	
	

	8.
	Тынсо Галина Яковлевна
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   
	Ведущий специалист отдела строительства и архитектуры
	
	
	

	
	
	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и    

нежилого помещения в жилое помещение                                  
	
	
	
	

	
	
	Выдача, продление, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов                                                
	
	
	
	

	
	
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию                     
	
	
	
	

	9.
	Золотухина Людмила Федоровна
	Приём органами опеки и попечительства документов от лиц, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Начальник отдела опеки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на воспитанию в семью в соответствии с законодательством РФ
	
	
	
	

	
	
	Предоставление гражданам, желающим принять детей на воспитание в свои семьи, документированной информации о детях, оставшихся без попечения родителей и подлежащих устройству на  воспитание в семьи в соответствии с законодательством РФ
	
	
	
	

	
	
	Приём органами опеки и попечительства документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними
	
	
	
	

	
	
	Дата предварительного разрешения родителям (иным законным представителям), управляющим имуществом несовершеннолетних, на расходование доходов несовершеннолетнего, в том числе доходов, причитающихся несовершеннолетнему от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми несовершеннолетний вправе распоряжаться самостоятельно
	
	
	
	

	
	
	Дача разрешения родителям (иным законным представителям)несовершеннолетнего на совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего, сдачи его внаём (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества
	
	
	
	

	
	
	Дача согласия на установление отцовства в случаях, предусмотренных законодательством РФ
	
	
	
	

	
	
	Дача согласия на снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учёта по месту жительства или месту пребывания
	
	
	
	

	
	
	Дача разрешение на изменение фамилии и имени несовершеннолетним  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения о возможности раздельного проживания попечителя с подопечным
	
	
	
	

	
	
	Дача согласия на заключение трудового договора с несовершеннолетними в случаях, предусмотренных статьёй 63 Трудового Кодекса Российской Федерации
	
	
	
	

	
	
	Назначение денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) и приемной семье на содержание ребёнка (детей), лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, продолжающим обучение в общеобразовательных учреждениях, в порядке и размере, установленных законодательством Томской области
	
	
	
	

	
	
	Предоставление ежемесячной выплаты денежных средств опекунам (попечителям) на содержание детей
	
	
	
	

	
	
	Осуществление ежемесячной выплаты денежных средств приёмным семьям на содержание детей
	
	
	
	

	
	
	Осуществление  ежемесячной выплаты вознаграждения,  причитающегося приёмным родителям
	
	
	
	


Приложение 2

к распоряжению
Администрации Первомайского района
от 20.04.2015 № 111-р
П Р А В И Л А

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ

СИСТЕМ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ И

ПРАВИЛА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПЕРВОМАЙСКИЙ РАЙОН» ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Настоящие Правила устанавливают требования к использованию автоматизированных информационных систем (АИС) для организации межведомственного взаимодействия с правом электронной подписи при предоставлении муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области.

2. Автоматизированной информационной системой является региональная типовая система, предназначенная для организации межведомственного электронного взаимодействия.

3. В Администрации Первомайского района использовать следующие АИС: региональная система обмена электронными документами (РСОЕД), Универсальная информационная система управления исполнением регламента оказания услуги (АИС УИР ОУ).

3.1. РСОЕД - для направления межведомственных запросов, ответов и получения запросов, ответов в рамках предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области. В подсистеме РСОЭД поддерживается два вида электронного документооборота:

1) "формализованный", в котором заранее определены форматы и регламенты электронного взаимодействия, конкретные пары взаимодействующих участников информационного взаимодействия, шаблоны сообщений;

2) "неформализованный", в котором можно обмениваться информацией между любыми участниками взаимодействия, произвольными документами, некоторым универсальным способом.

3.2. При работе в РСОЕД Оператор учетной системы использует квалифицированную электронную подпись.

3.3. АИС УИР ОУ - для приема и обработки заявления с Портала государственных и муниципальных услуг Томской области. Учетная система предназначена для учета текущего состояния отдельных запросов на оказание тех или иных муниципальных услуг. В Учетной системе фиксируются факты и состояния процесса предоставления услуги.

4. Использование АИС строго в рамках предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Первомайского района.

5. Ответственность за использование АИС для организации межведомственного электронного взаимодействия строго в рамках предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области несут операторы учетной системы, руководители органов и структурных подразделений Администрации Первомайского района, ответственные за предоставление муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области.

6. Контроль за использованием АИС для организации межведомственного электронного взаимодействия строго в рамках предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Первомайский район» Томской области  возлагается на руководителей органов и структурных подразделений Администрации Первомайского района.






